o Materigy Vnitini predpis — Organizaéni smérnice Plati od: 1.1.2021

Cislo predpisu:

5( ' ol )" 0S/07/2021/std Verze: 1.
% [ : 5 nazev predpisu:

G"%—apd > 5 Provozni rad socialné terapeutickych dilen
Sdporou k P

Denni centrum Matefidouska, o.p.s. IC:279 89 364 Skolni 737, 357 35 Chodov
Zpracoval: Bc. Lenka Romanova Revizi proved!:

Schvalil: Bc. Véra Braborcova Schvalil:

I. Zakladni ¢innosti

1) V socialné terapeutickych dilnach se v souladu s § 67 zakona €. 108/2006 Sb. o socialnich
sluzbach poskytuji uzivatellim tyto sluzby socialni prevence:
a) pomoc pfi osobni hygiené nebo poskytnuti podminek pro osobni hygienu,
b) poskytnuti stravy nebo pomoc pfi zajisténi stravy,
c) nacvik dovednosti pro zvladani péce o vlastni osobu, sobéstacnosti a dalSich ¢innosti
vedoucich k socialnimu zacdlenéni,

d) podpora vytvareni a zdokonalovani zakladnich pracovnich navyka a dovednosti.

ll. Provozni doba, prichod a odchod

1) Do socialné terapeutickych dilen se pfijimaji uzivatelé na zakladé pisemné zadosti o pfijeti
a po predchozim osobnim jednani s uchazedem. Zadost se podava Dennimu centru
Matefidouska, o.p.s. O pfijeti uzivatele rozhoduje feditelka obecné prospésné spoleCnosti
spolu se socialnim pracovnikem. Podminkou pro pfijeti je spInéni vékové hranice (16 — 64
let), pfislusnost k cilové skupiné a volna kapacita socialni sluzby.

2) Sluzby socialné terapeutickych dilen jsou poskytovany v pracovnich dnech (pondéli — patek)
pracovisté Sokolov ma provozni dobu od 7.00 hod. do 15.30 hod. Pracovi§té Chodov ma
provozni dobu od 6.30 do 15.30 hod.

3) Uzivatelé pfichazeji a odchazeji ze zafizeni sami nebo v doprovodu rodi¢u, opatrovnikl i
jinych povéfenych osob. Za prevzeti a predani uzivateld rodi€um, opatrovnikim ci
povéfenym osobam zodpovidaji zaméstnanci zafizeni.

4) Pro pobyt v socialné terapeutickych dilnach musi byt uzivatel vybaven vhodnou pracovni
obuvi, pracovnim odévem. Je vhodné pracovni odév a obuv oznait jménem uZivatele.
Ochranné pracovni pomUcky (rukavice, bryle apod.) jsou uzivateli zapUjceny v dilné.

5) Uzivatel mize ukoncCit dochazku do dilen bez udani divodu. Vypovédni Ihdta je jeden
meésic. K ukon&eni poskytovani sluzby ze strany poskytovatele mize dojit, jestlize uzivatel
hrubym zpusobem porusi ustanoveni Smlouvy o poskytnuti sluzby socialni prevence nebo
opakované hrubym zpusobem porusuje ustanoveni tohoto provozniho fadu. K vypovédi ze
strany poskytovatele mize dojit z divodu dlouhodobého nevyuzivani sluzby uzivatelem ¢i
z ddvodu zruSeni poskytované sluzby. Vypovédni Ihita pro vypovéd danou ze strany
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6)

poskytovatele ¢ini jeden mésic a zaCina bézet prvnim dnem kalendainiho mésice
nasledujiciho po kalendafnim mésici, v némz byla tato vypovéd uzivateli dorucena.

Uzivatel je povinen dodrzovat Zakladni pravidla pro chovani v socialné terapeutické dilné.
Tato pravidla jsou k dispozici na nasténce u vstupu do dilen.

Omlouvani nepritomnosti

1)

Uzivatel, zakonny zastupce Ci jina povéifena osoba oznami nepfitomnost do 13.00 hod., a to
den pfed dnem nepfitomnosti. V zavaznych pfipadech (nahla zdravotni indispozice) je
mozné nepfitomnost oznamit i v den nepfitomnosti, a to nejpozdéji do 8.00 hod.

Nepfitomnost uzivatele se hlasi zaméstnanctim dilny osobné nebo telefonicky na Cislo 352
678 140.

Je-li uzivatel fadné omluven den pfedem, je mu odhlaSena strava.

Odhlasi-li se uzivatel v den nepfitomnosti do 8.00 hod., neni mozné odhlasit stravu (stravu
je mozné si vyzvednout v socialné terapeutickych dilnach), Ize odhlasit pouze sluzby.

Jestlize se uzivatel fadné neodhlasi je povinen uhradit v pIné vysi naklady na stravu.

Pracovni ¢innost

1)

3)

4)

Socialné terapeutické dilny maji nékolik samostatnych pracovist (dilen):

e) dilnu dfevo/kov

f) kreativni dilnu

g) textilni dilnu

h) zacvi€nou kuchyn

i) pracovisté keramiky

j) pracovisté vypocetni techniky

UZivatelé jsou zapojovani do pracovni €innosti na jednotlivych pracovistich socialné
terapeutickych dilen podle svych individualnich mozZnosti a schopnosti. Pracovni ¢innost na
téchto pracovistich Fidi pracovnici dilen. UZivatelé jsou povinni fidit se jejich pokyny a dbat
na dodrzovani bezpecnosti prace.
Pracovni Cinnost je zaméfena na rozvoj pracovnich dovednosti, posileni pracovni vydrze a

prohloubeni manualni zru€nosti uzivatell. Duraz je také kladen na pochopeni pouzivanych
technologickych postupl a na rozvoj kreativniho a estetického mysleni i citéni.

Uzivatelé jsou podporovani v samostatném vykonavani jednotlivych pracovnich €innosti,
sami mohou navrhovat nové pracovni ¢innosti Ci vyrobky.
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5) Kazdy uzivatel ma vypracovan individualni plan, ktery obsahuje zakladni cile uzivatele a
postupy, jak téchto cili dosahnout. Na sestavovani individualnich plant se aktivné podileji
sami uzivatelé. Individualni plany jsou ve spolupraci s uzivateli pravidelné vyhodnocovany a
aktualizovany.

6) Uzivatelé se pod vedenim pracovnikl(l dilen podileji na pfipravé jednotlivych pracovnich
zaméstnani — samostatny nakup potfebného materialu, pfiprava polotovaru, vyhledani
vhodného technologického postupu (internet, knihovna apod.).

V. Aktualni zdravotni stav

VI.

VII.

1)

2)
3)

Uzivatel, ktery se nachazi vléCebném rezimu, pfipadné nahle onemoci (viréza apod.)
nemuze vyuzivat sluzeb socialné terapeutickych dilen. Stejné tak uzivatel, u kterého vznikne
béhem pobytu v socialné terapeutickych dilnach podezfeni na infekéni &i virové
onemocnéni, je neprodlené poslan dom, pfipadné izolovan od ostatnich uzivatell, dokud
si jej nevyzvedne rodi¢ &i opatrovnik.

Prvni pomoc pfi Urazech a zachvatech poskytuji pracovnici dilen.

Ma-li uzivatel pfedepsany léky, které je nutné uZivat béhem pobytu v dilnach, musi je uzivatel
nebo jeho zastupce pfedat dilen v originalnim baleni pracovnikovi s rozpisem davkovani.

Stravovani uzivatelu

1)

2)

3)

Uzivatellm je umoznéno stravovani — v socialné terapeutickych dilnach Sokolov obéd,
v socialné terapeutickych dilnach Chodov obéd, dopoledni a odpoledni svacina. Dilny
nemaji samostatny stravovaci provoz, stravovani je zajisténo formou externiho dodavatele.

Uzivatelé si stravu objednavaji na zakladé tydenniho jidelniho listku. Mohou tak ucinit sami
¢i s pomoci pracovniku dilen.

pfinaset do dilen vlastni jidlo, které je v dilnach mozné ohrat.

Poradek a Cistota

1)

Na v8ech pracovistich dilen musi byt udrzovana Cistota a pofadek. Socialni zafizeni se
pravidelné omyvaiji a dezinfikuiji.

Nadobi musi byt ihned po pouziti omyto teplou vodou, poté je Fadné umyto v myc&ce nadobi.
O osobni hygienu po dobu pobytu v dilné pecluji uzivatelé sami, pfipadné za pomoci
pracovniki dilen. Za dodrzovani hygienickych predpisti a protiepidemickych opatfeni
zodpovidaji pracovnici dilen.
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VIIl. Zavéreéna ustanoveni
1) Tento provozni fad je platny pro socialné terapeutické dilny Chodov a Sokolov. S provoznim
fadem byli seznameni zaméstnanci a uzivatelé socialné terapeutickych dilen.
2) Novi uzivatelé a jejich zakonni zastupci jsou seznameni s timto provoznim Fadem pfi
podpisu smlouvy o poskytnuti sluZeb socialni prevence.
3) Tento provozni fad nabyva platnost dne 1. ledna 2021 a ruci platnost a u¢innost Provozniho
fadu ze dne 1. srpna 2018.
IX. Prilohy

Pfiloha €.1 Seznameni se s vnitinim pfedpisem
X. Rozdélovnik

1. Reditelka spoleénosti original
2. Vedouci pracovist kopie
3. Ostatni elektronicka podoba
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datum
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